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I. Introducción





El próximo 5 de junio los chihuahuenses elegiremos mediante 
nuestro voto al Gobernador del Estado, al Congreso del Estado 

integrado por 33 diputados (22 de mayoría relativa y 11 de representación 
proporcional) así como a los 67 ayuntamientos (presidente municipal y 
regidores) y a los 67 síndicos.

Tú, como funcionario de la Mesa Directiva de Casilla tendrás la 
responsabilidad de respetar y hacer respetar el voto que se deposite en 
las urnas. Como funcionario de casilla, tendrás que desarrollar distintas 
actividades apegadas siempre a los principios de certeza, legalidad, 
objetividad, independencia y máxima publicidad.

El llenado de las actas y de toda la documentación electoral corresponde 
al Secretario de la Mesa Directiva de Casilla, sin embargo sin importar el 
cargo que hayas recibido al protestar tu nombramiento, debes dominar 
el manejo y llenado de toda la documentación.

El presente Cuaderno de Ejercicios te ayudará a conocer mejor las actas 
y los documentos que utilizarás el día de la Jornada Electoral. Apoyado 
por tu Capacitador-Asistente Electoral, realiza los ejercicios que se te 
presentan y no dudes en consultar todas tus dudas.

Primero encontrarás datos de todas las etapas de la Jornada Electoral 
que te servirán para realizar un ejercicio de llenado de todas las actas y 
la documentación electoral.

Posteriormente encontrarás actas en blanco que podrás desprender 
para realizar el ejercicio.

Finalmente, el cuaderno de ejercicios te presenta todas las actas con 
las respuestas correspondientes, es decir llenadas con los datos que se 
plantean para el ejercicio.

¡Gracias por tu valiosa participación en este 
Proceso Electoral Local 2015-2016!
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II. Ejercicio
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a. Instalación de la Casilla

Vamos a practicar el llenado del apartado de “instalación de la casilla” del Acta de la Jornada 
Electoral. 

Para este ejercicio utilizaremos los datos de tu casilla. Pon mucha atención, revisa los datos de 
tu nombramiento y llena con ellos el número 1  del Acta de la Jornada Electoral.

Los siguientes datos te servirán para llenar los apartados 2  al 11  de la misma Acta de la 
Jornada Electoral.

Los funcionarios de casilla son: 

Cargo Nombre

Presidente Irma Luna Campos
Secretario Daniel Castro García
Primer Escrutador José Luis Leal Cano
Segundo Escrutador Mariana Carmona Mares
Primer Suplente general Arturo Hernández López
Segundo Suplente general Carmen Estrada Domínguez
Tercer Suplente general Flavio Ortiz Caraveo

*Ninguno de ellos fue tomado de la fila.

Los representantes de partido político y candidato independiente son:

Partido Político Nombre

PAN María Salas Lira
PRI David Nava Mora
PRD Ernesto López García
PVEM Rosa Cano Moreno
PT Ignacio Roa Peña
MOVIMIENTO CIUDADANO Hilda Dimas Ramos
NUEVA ALIANZA René Hernández Rico
MORENA Leticia Castro Porras

ENCUENTRO SOCIAL Ramón Salas Rivera

CANDIDATO INDEPENDIENTE Martha Villanueva Osorio

 *Todos permanecen hasta la clausura de la casilla. Respecto de los candidatos independientes  
que se presentan en este ejercicio, únicamente el candidato independiente a Gobernador 
registró representante ante la mesa directiva de casilla. Así mismo en la elección de diputados 
se presenta una candidatura común. 

El domingo 5 de junio de 2016 llegan puntuales a las 7:30 a.m. para la instalación de la casilla 
Irma Luna Campos, Daniel Castro García, José Luis Leal Cano, Mariana Carmona Mares, 
Arturo Hernández López, Carmen Estrada Domínguez y Flavio Ortiz Caraveo. Arturo, Carmen 
y Flavio (los 3 suplentes generales), se retiran de la casilla, ya que todos los funcionarios 
propietarios se encuentran presentes.
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Ningún representante solicita firmar las boletas. El presidente de la casilla arma las urnas 
en presencia de los funcionarios de casilla y de los representantes de partido político y de 
candidato independiente, les muestra que están vacías y las coloca en un lugar visible para 
que los electores puedan depositar su voto. Declara el inicio de la votación a las 8:10 a.m.

•	 Se recibieron 495 boletas para cada elección: 475 para los ciudadanos inscritos en la 
lista nominal de la casilla y 20 para representantes de partido político y de candidato 
independiente (propietarios y suplentes).

Los folios de las boletas son los siguientes:

 ELECCIÓN FOLIOS

Gobernador 0046670 - 0047164
Diputados 0046670 - 0047164
Ayuntamiento 0046670 - 0047164
Síndico 0046670 - 0047164

Durante la instalación de la casilla e inicio de la votación no se presenta ningún incidente.
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b. Votación

Vamos a practicar el llenado de los apartados que se refieren al inicio, desarrollo y cierre de la 
votación del Acta de la Jornada Electoral, así como de las Hojas de Incidentes.

Los siguientes datos te servirán para llenar los apartados 12  al 18  de la misma Acta de la 
Jornada Electoral, así como la Hoja de Incidentes.

Inicio de la Votación

Como ya se había mencionado, la votación inicia a las 8:10.

Desarrollo de la Votación

Las personas pasan a votar en el orden en que se encuentran formados.

Incidentes:

•	 A las 12:39 p.m. llega un ciudadano en estado de ebriedad, trae su Credencial para Votar 
y se encuentra en la lista nominal, pero no se le permite votar debido a que no se le pue-
de permitir el acceso a nadie en estado ebriedad.

•	 A las 4:40 p.m. llega el C. Ricardo Torres Cruz, los datos de su Credencial para Votar son: 
clave de elector TRCRRC88100109H400, año de registro 2014 y número de emisión 02. Al 
buscarlo en la lista nominal se percatan de que no se encuentra. El presidente duda si debe 
dejarlo votar, ya que un representante de partido político le comenta que no hay problema 
pues todos lo conocen. 

El presidente: No le permite votar y se anota en la “Relación de ciudadanos que no se les 
permitió votar por no encontrarse en la Lista Nominal de Electores definitiva con fotografía 
o en la lista adicional”. 

Cierre de la Votación

A las 5:45 p.m. el primer escrutador le dice al presidente que ya no hay ciudadanos formados; 
esperan hasta las 6:00 p.m. para cerrar la votación. A las 6:10 p.m. llega un ciudadano a votar, 
se le informa que la votación ya se cerró; el ciudadano, muy molesto, se retira. 

Cada uno de los representantes de partido político y de candidato independiente entrega 
al secretario un escrito de incidentes. Los representantes de partido que se encuentran en 
el cierre de la votación, siguen siendo los mismos que se acreditaron con el Presidente de la 
mesa directiva de casilla en la instalación de la casilla.
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c. Conteo de los votos

Vamos a practicar el llenado de los cuadernillos para hacer operaciones, para después pasar 
los datos a las actas de escrutinio y cómputo de cada elección.

Los siguientes datos te servirán para llenar los cuadernillos para hacer operaciones de cada 
elección, sigue cada paso.

1.	 El secretario cuenta las boletas sobrantes de cada elección, las cancela con dos rayas 
diagonales con tinta, sin desprenderlas de los blocs, las guarda en la bolsa de la elección 
que corresponda y después anota el número en el cuadernillo para hacer operaciones.

Elección Boletas sobrantes

Gobernador 85
Diputados 85
Ayuntamiento 85
Síndico 85

2.	 El presidente cuenta en la lista nominal, en la lista adicional y en la relación de representantes 
de partidos políticos y de candidatos independientes acreditados, el número de marcas 
“VOTÓ 2016”, sumando a éstos los que hayan votado con  resolución del Tribunal 
Electoral y le da las cantidades al secretario para que las anote en el cuadernillo para 
hacer operaciones.

TOTAL DE PERSONAS QUE VOTARON

Primer conteo de las boletas sobrantes canceladas (mismo número en las 4 elecciones) 085
Segundo conteo de boletas sobrantes canceladas (mismo número en las 4 elecciones) 085
Primer conteo de marcas “VOTÓ 2016” de personas de la lista nominal que votaron 400
Segundo conteo de marcas “VOTÓ 2016” de personas de la lista nominal que votaron 400
Conteo de marcas “VOTÓ 2016” de personas de la lista adicional de resoluciones del 
Tribunal Electoral que votaron

0

Conteo de las marcas “VOTÓ 2016” de la relación de representantes de partido político 
y candidato independiente

10

3.	 Los escrutadores abren las urnas en el siguiente orden:

1. Gobernador 

2. Diputados 

3. Ayuntamiento 

4. Síndico

4.	 Con auxilio del presidente y del secretario, los escrutadores seleccionan las boletas de 
la elección de Gobernador y las  clasifican con ayuda de la “Guía para la clasificación de 
votos” de la elección de Gobernador.

5.	 Una vez clasificados, cuentan por separado los votos para partido político, candidato de coalición, 
candidato común, candidato independiente, candidatos no registrados y los votos nulos.	
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6.	 Los escrutadores dictan los resultados al secretario para que asiente los resultados en el 
cuadernillo para hacer operaciones de la elección de Gobernador. 

GOBERNADOR

PARTIDOS POLÍTICOS Y CANDIDATOS 
INDEPENDIENTES VOTOS

PAN 040

PRI 015

PRD 040

PVEM 015

PT 015

MOVIMIENTO CIUDADANO 040

PNA 015

MORENA 040

ENCUENTRO SOCIAL 040

PRI-PVEM 004

PRI-PT 004

PRI-PNA 004

PVEM-PT 004

PVEM-PNA 004

PT-PNA 004

PRI-PVEM-PT 015

PRI-PVEM-PNA 015

PRI-PT-PNA 015

PVEM-PT-PNA 015

PRI-PVEM-PT-PNA 016

CANDIDATO INDEPENDIENTE “JUAN” 040

CANDIDATOS NO REGISTRADOS 000

VOTOS NULOS 010

TOTAL 410
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7.	 Siguen el mismo procedimiento para el resto de las elecciones, obteniendo los siguientes 
resultados.

DIPUTADOS

PARTIDOS POLÍTICOS Y CANDIDATOS 
INDEPENDIENTES VOTOS

PAN 036
PRI 036
PRD 036
PVEM 036
PT 036
MOVIMIENTO CIUDADANO 036
PNA 036
MORENA 036
ENCUENTRO SOCIAL 036
CANDIDATO COMÚN 036
CANDIDATO INDEPENDIENTE 036
CANDIDATOS NO REGISTRADOS 000
VOTOS NULOS 014
TOTAL 410

AYUNTAMIENTO
PARTIDOS POLÍTICOS Y CANDIDATOS 

INDEPENDIENTES VOTOS

PAN 036
PRI 036
PRD 036
PVEM 036
PT 036
MOVIMIENTO CIUDADANO 036
PNA 036
MORENA 036
ENCUENTRO SOCIAL 036
CANDIDATO INDEPENDIENTE 036
CANDIDATO INDEPENDIENTE 036
CANDIDATOS NO REGISTRADOS 000
VOTOS NULOS 014
TOTAL 410
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SÍNDICO
PARTIDOS POLÍTICOS Y CANDIDATOS 

INDEPENDIENTES VOTOS

PAN 044
PRI 044
PRD 044
PVEM 044
PT 044
MOVIMIENTO CIUDADANO 044
PNA 044
MORENA 044
ENCUENTRO SOCIAL 044
CANDIDATOS NO REGISTRADOS 000
VOTOS NULOS 014
TOTAL 410

8.	 Una vez llenados los cuadernillos para hacer operaciones de cada elección, el secretario 
pasa los datos a las Actas de Escrutinio y Cómputo correspondientes.

No hay incidentes durante el escrutinio y cómputo y ningún representante de partido político 
o de candidato independiente presenta escritos de protesta. 

El secretario entrega a los representantes presentes copia de las actas y de la(s) hoja(s) de 
incidentes y lo registra en el recibo correspondiente. 
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d. Publicación de resultados y clausura de la casilla

Ahora vamos a practicar el llenado de los carteles de resultados y de la constancia de 
clausura de casilla y remisión del paquete electoral a la Asamblea Municipal. 

El secretario pasa los resultados de las actas de escrutinio y cómputo a los carteles de 
resultados de cada elección.

A las 8:10 p.m. del día de la elección, ya colocado el cartel de resultados en un lugar visible 
afuera de la casilla, el secretario comienza a llenar la constancia de clausura. El presidente 
entregará el paquete electoral; lo acompañarán el secretario y un representante de cada 
partido político y de candidato independiente.

RESULTADOS DE LA VOTACIÓN
PARTIDOS POLÍTICOS Y CANDIDATOS 

INDEPENDIENTES GOBERNADOR DIPUTADOS AYUNTAMIENTO SÍNDICO

PAN 040 036 036 044

PRI 015 036 036 044

PRD 040 036 036 044

PVEM 015 036 036 044

PT 015 036 036 044

MOVIMIENTO CIUDADANO 040 036 036 044

PNA 015 036 036 044

MORENA 040 036 036 044

ENCUENTRO SOCIAL 040 036 036 044

CANDIDATO COMÚN 000 036 000 000

PRI-PVEM 004 000 000 000

PRI-PT 004 000 000 000

PRI-PNA 004 000 000 000

PVEM-PT 004 000 000 000

PVEM-PNA 004 000 000 000

PT-PNA 004 000 000 000

PRI-PVEM-PT 015 000 000 000

PRI-PVEM-PNA 015 000 000 000

PRI-PT-PNA 015 000 000 000

PVEM-PT-PNA 015 000 000 000

PRI-PVEM-PT-PNA 016 000 000 000

CANDIDATO INDEPENDIENTE GOBERNADOR 040 000 000 000

CANDIDATO INDEPENDIENTE DIPUTADO 000 036 000 000

CANDIDATO INDEPENDIENTE AYUNTAMIENTO 000 000 036 000

CANDIDATO INDEPENDIENTE AYUNTAMIENTO 000 000 036 000

CANDIDATOS NO REGISTRADOS 000 000 000 000

VOTOS NULOS 010 014 014 014

TOTAL 410 410 410 410
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III. Formatos de actas 
para realizar ejercicios
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A continuación encontrarás formatos de cada una de las actas y documentación electoral que 
se relacionan con el ejercicio que se presentó, despréndelas (si te facilita más su llenado) y 
práctica el llenado de cada uno de ellos considerando los datos que se te presentaron en el 
ejercicio.

¡Suerte!
Recuerda que al final se presentan todas las 

actas con las respuestas correctas.
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IV. Respuestas
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7    30 X

    Luna                                                   Campos                                                Irma
     Castro                                                García                                                      Daniel
    Leal                                                     Cano                                                      José Luis 
     Carmona                                              Mares                                                   Mariana

X

X

   Salas      Lira           María
    Nava    Mora          David
   López    García          Ernesto
   Moreno    Cano        Rosa

    Roa       Peña          Ignacio

X
X
X
X
X

Dimas   Ramos       Hilda

  Hernández    Rico      René 
   Castro     Porras        Leticia

    Salas      Rivera     Ramón

 Villanueva  Osorio       Martha 

X
X
X
X
X

X

X

Cuatrocientos setenta y cinco4    7    5

0    0    0 Ceros

 0  0  4  6  6  7  0

4  9  5 4  9  5 4  9  5Cuatrocientos noventa y cinco Cuatrocientos noventa y cinco Cuatrocientos noventa y cinco Cuatrocientos noventa y cinco

 0  0  4  7  1  6  4  0  0  4  6  6  7  0  0  0  4  7  1  6  4  0  0  4  6  6  7  0  0  0  4  7  1  6  4  0  0  4  6  6  7  0  0  0  4  7  1  6  4

    8         1 0 X Ocho horas con diez minutos a.m.

    6         0 0 X Seis en punto p.m.

X
X X

    Luna                                   Campos                                          Irma
     Castro                                García                                               Daniel
    Leal                                   Cano                                            José Luis 

     Carmona                                   Mares                                        Mariana

   Salas      Lira           María
    Nava    Mora          David
   López    García          Ernesto
   Moreno    Cano        Rosa

    Roa       Peña          Ignacio

Dimas   Ramos       Hilda
  Hernández    Rico      René 
   Castro     Porras        Leticia
    Salas      Rivera     Ramón
 Villanueva  Osorio       Martha 

X
X
X
X
X

X
X
X
X
X

4  9  5

0 

 1
12:39 p.m. Ciud. en edo. de ebriedad se presenta en la casilla y no se le permite votar.. no se le permitió votar porque no se encontraba en la lista nominal.4:40 p.m. Se presentó el C. Ricardo Torres Cruz, traía su cred. para votar, pero

1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

6:10 p.m. Un ciud. se presentó a votar cuando la votación ya estaba cerrada, se retiró molesto.
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7   30

12: 39 Ciudadano en estado de ebriedad se presenta en la casilla y no se le permite votar.
Se presentó el C. Ricardo Torres Cruz, traía su credencial para votar, pero no se le permitió votar porque 
no se encontraba en la lista nominal.

4: 40

X

X
X

X
X

   Salas         Lira           María
    Nava          Mora            David
   López        García          Ernesto
   Moreno        Cano         Rosa
    Roa          Peña           Ignacio

X

X

X

X

X

Dimas        Ramos        Hilda
  Hernández     Rico         René 
   Castro              Porras           Leticia
    Salas        Rivera        Ramón
 Villanueva      Osorio        Martha 

X

X

X

X

X

    Luna                        Campos                               Irma
     Castro                       García                              Daniel
    Leal                         Cano                              José Luis 

     Carmona                     Mares                               Mariana

X 6:10 X Llegó un ciudadano a votar, se le informó que la votación ya había cerrado. Muy molesto el ciudadano se retiró.
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0  8 5

0  8 5

4   0  0
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4   0  0

0  1  0
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4  1  0

4  1  0

X
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0  4  0         

0  1  5         
 0  4  0         

 0  1  5         
 0  1  5         

 0  1  5         
 0  4  0         
 0  4  0         

 0  0  4         
 0  0  4         
 0  0  4         
 0  0  4         
 0  0 4         
 0  0  4         
 0  1  5         

4  1  0

4 1 0

4  1  0

X

 0 4  0         

 0  1  5         
 0  1  5         
 0  1  5         
 0  1  6         
 0  4  0      
 0  0  0         
 0  1  0         
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4   0  0

4   0  0

4   0  0

0   0  0

4   0  0

0  1  0
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4  1  0

4  1  0
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0  3  6         
0  3  6         
0  3  6         
0  3  6         
0  3  6         
0  3  6         
0  3  6         
0  3  6         
0  3  6         
0  3  6         
0  3  6         
0  0  0         
0  1  4         

X

 4  1  0         

 4  1  0         

 4  1  0         
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0  8 5

0  8 5

4   0  0
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4   0  0

0   0  0

4   0  0

0  1  0
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4  1  0

4  1  0
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0  4  4         
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X

 4  1  0         

 4  1  0         

 4  1  0         



99

X

Cuatrocientos noventa y cinco 4  9  5

040                                           Cuarenta

015                                             Quince

040                                           Cuarenta
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015                                             Quince

040                                           Cuarenta
040                                           Cuarenta

004                                            Cuatro

004                                            Cuatro

004                                            Cuatro
004                                            Cuatro

004                                            Cuatro
004                                            Cuatro

015                                            Quince

   Salas                     Lira                 María
    Nava                      Mora                 David
   López                    García                 Ernesto
    Cano                    Moreno                 Rosa
    Roa                       Peña                 Ignacio
  Dimas                   Ramos               Hilda
    Hernández               Rico                 René 
    Castro                     Porras               Leticia
    Salas                     Rivera               Ramón
 Villanueva               Osorio                Martha 

    Luna                    Campos                 Irma
     Castro                    García                 Daniel
    Leal                      Cano                 José Luis 
     Carmona               Mares                 Mariana
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Cuatrocientos diez 4 1  0
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X

Cuatrocientos noventa y cinco 4  9  5

036                         Treinta y seis

036                          Treinta y seis

036                          Treinta y seis

036                          Treinta y seis

036                          Treinta y seis

036                          Treinta y seis

036                          Treinta y seis

036                          Treinta y seis

036                          Treinta y seis

036                          Treinta y seis

036                          Treinta y seis

000                              Cero

 14                              Catorce

410                      Cuatrocientos diez

   Salas                     Lira                 María
    Nava                      Mora                 David
   López                    García                 Ernesto
    Cano                    Moreno                 Rosa
    Roa                       Peña                 Ignacio
  Dimas                   Ramos               Hilda
    Hernández               Rico                 René 
    Castro                     Porras               Leticia
    Salas                     Rivera               Ramón

    Luna                    Campos                 Irma
     Castro                    García                 Daniel
    Leal                      Cano                 José Luis 

     Carmona               Mares                 Mariana

Ochenta y cinco

Cuatrocientos diez 4 1  0

4 0 0Cuatrocientos

0  8  5

X
X
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X
X
X
X
X
X

X

X

0  1  0Diez

Cuatrocientos diez 4 1 0

X

0

0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
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X

Cuatrocientos noventa y cinco 4  9  5

036                         Treinta y seis

036                         Treinta y seis

036                         Treinta y seis

036                         Treinta y seis

036                         Treinta y seis

036                         Treinta y seis

036                         Treinta y seis

036                         Treinta y seis

036                         Treinta y seis

036                         Treinta y seis

036                         Treinta y seis

000                              Cero

014                           Catorce

   Salas                     Lira                 María
    Nava                      Mora                 David

   López                    García                 Ernesto
    Cano                    Moreno                 Rosa
    Roa                       Peña                 Ignacio
  Dimas                   Ramos               Hilda
    Hernández               Rico                 René 
    Castro                     Porras               Leticia
    Salas                     Rivera               Ramón

    Luna                    Campos                 Irma
     Castro                    García                 Daniel
    Leal                      Cano                 José Luis 

     Carmona               Mares                 Mariana

Ochenta y cinco

Cuatrocientos diez 4 1  0

4 0 0Cuatrocientos

0  8  5

X
X

X

X
X

X
X
X
X

X

X

0  1  0Diez

Cuatrocientos diez 4 1  0

X

0

410                       Cuatrocientos diez

0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
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X

Cuatrocientos noventa y cinco 4  9  5

044                    Cuarenta y cuatro

044                    Cuarenta y cuatro

044                    Cuarenta y cuatro

044                    Cuarenta y cuatro

044                    Cuarenta y cuatro

044                    Cuarenta y cuatro

044                    Cuarenta y cuatro

044                    Cuarenta y cuatro

044                    Cuarenta y cuatro

000                             Cero

014                           Catorce

410                    Cuatrocientos diez

   Salas                     Lira                 María

    Nava                      Mora                 David

   López                    García                 Ernesto

    Cano                    Moreno                 Rosa

    Roa                       Peña                 Ignacio

  Dimas                   Ramos               Hilda
    Hernández               Rico                 René 

    Castro                     Porras               Leticia

    Salas                     Rivera               Ramón

    Luna                    Campos                 Irma
     Castro                    García                 Daniel
    Leal                      Cano                 José Luis 

     Carmona               Mares                 Mariana

Ochenta y cinco

Cuatrocientos diez

4 0 0Cuatrocientos

0  8  5

X
X
X

X

X
X

X

X

X

X

X

0  1  0Diez

Cuatrocientos diez 4  1  0

4 1 0

X

0 0 0 0 0 0 0 0 0

0
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040
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    Luna  Campos Irma
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    Luna  Campos Irma
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8  10 5 

X

X X

X

X

X X X X X X X

X

X

   Salas                     Lira                 María

    Nava                      Mora                 David

   López                    García                 Ernesto

    Cano                    Moreno                 Rosa

    Roa                       Peña                 Ignacio

  Dimas                   Ramos               Hilda

    Hernández               Rico                 René 

    Castro                     Porras               Leticia

    Salas                     Rivera               Ramón

X

X

X
X
X

X

X

X

X

X Villanueva               Osorio                Martha 

    Luna                    Campos                 Irma
     Castro                    García                 Daniel
    Leal                      Cano                 José Luis 

     Carmona               Mares                 Mariana




